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Módulos de un curso en Claroline  
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Herramientas o módulos de Claroline  
 

A) Agenda: Esta función nos permite crear eventos durante las 

diferentes clases del curso. 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al agregar un evento tenemos la opción de asignar un título al evento, 
ingresar la fecha y la hora en la que se realizará el mismo. 

 
 

“Esto permite incorporar el evento al 

calendario de actividades de los 

alumnos del curso” 
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B) Anuncios: Este módulo permite el envío de novedades y noticias a los 

alumnos participantes del curso. También posee la opción de enviar 

un mensaje a determinados alumnos. 

 

 
Para enviar un anuncio hacemos click sobre el link “Agregar un anuncio”. 

 
 
 

Ingresamos un título para el anuncio y luego editamos el contenido en el editor. 

Al finalizar hacemos click en Aceptar y el anuncio quedara publicado en el portal 

del curso. En “Visibility options” podemos elegir si el mensaje será visible o no 

para los estudiantes, e incluso agendar cuando estará visible. 
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También podemos enviar el anuncio como mensaje interno a los 
alumnos matriculados del curso tildando la siguiente opción. 
 

 



5 
 

C) Documentos y enlaces: En esta opción el docente podrá administrar 

los archivos y links de contenido para el curso. 
 

 

Para subir un archivo hacemos click en “Levantar archivo”. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Para subir un documento hacemos 
click en “Seleccionar archivo”. 

Buscamos en nuestra computadora 
el archivo que deseamos subir. 
Luego podemos agregar algún 
comentario sobre el contenido del 
archivo subido. 
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Para crear un directorio o carpeta hacemos click en “Crear directorio”. 
 

 

Para crear un enlace hacemos click en “Crear un enlace” 
 

 

NOTA: En caso de agregar enlaces de sitios web, revisar si el sitio tiene una opción 
de “compartir” y obtener el enlace desde ahí, ya que no siempre funciona copiar la 
URL del sitio. Se muestra en las imágenes abajo un ejemplo. 

 

Para crear un directorio 

Comentario. 

No utilizar espacios, remplazar 

los mismos por _ (Guión bajo). 

 
Asignamos un nombre al 
enlace, luego copiamos y 
pegamos la URL 
correspondiente del mismo. 
También es importante agregar 
un comentario complementario 
al enlace. 



7 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



8 
 

Para crear un documento hacemos click en “Crear un documento” 

 

 
 

Visibilidad del archivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Al documento que se genera en esta sección se le pueden incorporar enlaces, fotos 

y herramientas propias de la multimedia. 

 
Una vez creado subido un documento, podemos ocultar el mismo hasta que esté terminado, si 
hacemos click en la imagen del ojo el mismo quedara invisible para los alumnos. 
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D) Tareas: En esta área el docente planteará temas a los alumnos participantes 

que servirán como tareas que pueden ser evaluadas. Los alumnos podrán 

desarrollar la tarea en el mismo módulo o enviar un mensaje adjuntando el 

archivo correspondiente (Tipo de entrega), esto dependiendo de las opciones 

que hayamos seleccionado al momento de crear la tarea.  

 

 
Al crear la tarea, es necesario que las últimas dos opciones de las tareas estén marcadas 
como se muestra en la figura abajo, estas son “Solo visible por profesores y autores” y 
“Apply default visibility also to submissions already posted”. De esta manera prevenimos 
que un alumno pueda ver la tarea entregada por otro alumno.  
NOTA: Al publicar la tarea la última opción “Apply default visibility also to submissions 
already posted” se desmarcada sola, de lo cual no hay que preocuparse.  
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E) Chat: Esta opción nos permite intercambiar mensajes instantáneos (Chat) con otros 

alumnos que se encuentren en línea (conectados al mismo tiempo) al Aula Virtual. 

Para enviarles un mensaje a todos o al grupo, sólo debemos hacer clic en la barra de 

escritura ubicada en la parte inferior de la pantalla y luego presionar la tecla [ENTER] 

o hacer clic en el botón.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

“Si la plataforma se utiliza a modalidad a distancia el docente puede acordar 
reuniones en el chat como clases de consultas”. 
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Editor de Claroline  

Este editor tiene la función de facilitar la edición e incorporación de contenidos textuales 

y multimedia a los cursos. 

 
 
 

Opciones del Editor  
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