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Módulo de Aranceles (Osa-Educa) 

1- Acceso al sistema:  

Sistema Oficial: www.osavirtual.net  

Se accede a la URL en la opción de COLEGIO  /  EMISIONES  /  CABA – SAN MARTIN DE TOURS 

Se sugiere generar un ícono de Acceso Directo al mismo para operar habitualmente. 

 

 

 

 

 

El tercer paso es ponerle el nombre para el mismo. Se sugiere “SISTEMA OSA-Educa”.  

1- Estando en el Escritorio de Windows, Botón derecho sobre el 

fondo de pantalla, New o Nuevo, Shortcut o Acceso Directo. 

2- Escribir o copiar la dirección a guardar en un acceso directo, 

con cuidado de no agregar ningún espacio al inicio o al final 
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2- Acceda con Usuario / Contraseña: 
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3- Facturación -> Lotes Facturación 

 

Acceso a Lotes de facturación.  
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Agregar un nuevo Lote de facturación.  
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4- Seleccionar tipo de Factura (Matrícula, Mensual o Eventual). Para cuotas corresponde la Mensual. 
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5- Completamos Período (por lo general MES), Año y Nro. de Cuota. Se definen 1er y 2do vencimiento. En este punto decidimos también si el lote que vamos a facturar es: 

• a Todo un Nivel (ejemplo Inicial); 

• a Todo un Curso (ejemplo Sala de 3 A); 

• a Un alumno o grupo de alumnos en particular. 

• a TODO el Colegio  

 



7 
 

 6- Asignación de conceptos a facturar, complementarios a las plantillas que correspondan aplicar: 

 

 

Asignación de conceptos a facturar, jerárquica. 
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Agregar un nuevo concepto, en este ejemplo, solo para TODOS los alumnos 

seleccionados en este lote.  

Si no se conoce el Código del concepto, se puede seleccionar la LUPA  
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7-  Una vez confirmado el Nivel, Curso o Alumnos, queda el Lote armado de la siguiente manera: 

 

 

  

Preliquidar muestra los resultados de la facturación en 

la parte inferior, y en color azul indicando el ESTADO 

PRELIQUIDADO 
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Se puede seleccionar que muestre aquellos alumnos que han tenido algún error en la preliquidación. 
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Y ver los indicadores de liquidación 
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8- Una vez verificado y cargado todo lo del punto 7, se clickea en Prefacturar: 

 

 

 

9- Confirmado el Procesamiento, cambia el estado del lote a Procesado y genera las Facturas en BQS ERP. 
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10- Ir a Menú de BQS � Ventas � Facturación 

 

11- Facturación � Facturas Manuales: Seleccionar todas las facturas con el botón “Invertir Sel.” y Luego “Enviar”. 
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12- Ir a Menú BQS � Ventas � Facturas Electrónicas 
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13- Administración � Comprobantes Electrónicos: Seleccionar todas con el botón “Sel.” y luego “Autorizar en Línea” 

 

14- Ir a Menú de BQS � Ventas � Emisión 
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15- Emisión � En Formularios: Botón “Imprimir”. En esta pantalla se veráan todos los comprobantes a imprimir (Facturas, Notas de Debito, Notas de Credito y Recibos).     

En el botón “Detalles” se puede ver a que Alumno le corresponde cada uno. Este proceso guarda las facturas en formato pdf para que los padres las puedan ver desde el 

aplicativo “Portal de Padres”. 

 

CONFIGURACION DEL SISTEMA PARA FACTURAR 

En el sistema OSA EDUCA lo que se facturan son CONCEPTOS. 

Todo ENTE registrado puede tener asignado conceptos previamente para luego ser facturados. Los ENTES son: Alumno, División, Curso, Nivel. 

Los CONCEPTOS de facturación se pueden programar para salir en la factura de distintas maneras: 

AL ENTE REGISTRADO EN EL SISTEMA MEDIANTE PARAMETRIZACIONES QUE APLICAN A LA PRESENTE LIQUIDACION Y A LAS FUTURAS 

• PLANTILLAS DE APLICACIÓN (Ej.: Aranceles) 

• ASIGNACION DE CONCEPTOS DIRECTOS (Ej.: Snacks) 

  

AL ENTE REGISTRADO EN EL SISTEMA MEDIANTE PARAMETRIZACIONES QUE APLICAN SOLO A LA PRESENTE LIQUIDACION 

• ASIGNACION DE CONCEPTOS AL LOTE (Solo para la liquidación presente) (Ej.: Comedor) 
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ALTAS, BAJAS y MODIFICACIONES DE SISTEMA 

10- ABM (Altas, Bajas y Modificaciones) de Plantillas de facturación 
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11- ABM de Familias, Alumnos, Responsables 

 

 



 

12 - ABM de BECAS 
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