Modulo de Aranceles (Osa-Educa)
1- Acceso al sistema:

Sistema Oficial: www.osavirtual.net

Se accede a la URL en la opcién de COLEGIO / EMISIONES / CABA —SAN MARTIN DE TOURS

Se sugiere generar un icono de Acceso Directo al mismo para operar habitualmente.

1- Estando en el Escritorio de Windows, Botén derecho sobre el 2- Escribir o copiar la direccion a guardar en un acceso directo,
fondo de pantalla, New o Nuevo, Shortcut o Acceso Directo. con cuidado de no agregar ningun espacio al inicio o al final

» Create Shortcut

Folder

Shortcut What item would you like to create a shortcut for?

| Microsoft Office Access 2007 Base de datos

- . - This wizard helps you to create shortcuts to local or network programs, files, folders,
MIEW Flash ActhnScrlpt File computers, o Intemet addresses.
Sart by [#=] Contact
- &h ST o a Type the location of the item:
Refresh S S e hiip://18.216.192 42/arancelesctv/colelaginaspx E—"
N | Documento de Microsoft Office Publisher =
Paste
Paste shortcut MnRAR aichive Click Next to continue.
- Text Document
Undo New Cul+Z .
Foxit Reader XDP Document
= i il 'y = & = o
@ Intel® Graphics Settings * ] Hoja de calculo de Microsoft Office Excel
New BB WInRAR ZIP archive
B2 Display settings e e

& Personalize

El tercer paso es ponerle el nombre para el mismo. Se sugiere “SISTEMA OSA-Educa”.



2- Acceda con Usuario / Contrasefia:

€ 5 C (© Noseguro | 18.216.192.42/EDUCCSTVDEMO/amlogin.aspx?

(< Vicariato
L.<) / San Alonso de Orozco
-/ ORDEN DE SAN AGUSTIN

Ingrese con su usuario y contrasefia

Email

Contrasena

Mantenerme registrado

Olvidé mi contrasefia

Registrese aqui con correo electronico
[o utilizando su red favorita]

O®®
3 BQS

¥



3- Facturacion -> Lotes Facturacion

<« Ry ® No seguro | 18.216.192.42/EDUCCSTVDEMO/wwpbaseobjects.homebqgseduca.aspx or Yy o H
%OSA.EDUCA Santo Tomas de Villanueva & Teso Cole S.T. Villanueva ~ @

Q PORTAL DE EDUCACION

# Inicio FAMILIAS ALUMNOS CURSOS

46

‘ 195 & -7
I ARANCELES %

Facturacion v B
Lotes Facturacién Anual

Cargos Diar. Lote Facturacién Mes Total importe

Configuracion

™= ENTIDAD EDUCATIVA

# GENERALES 5 Acceso a Lotes de facturacion.

&, GAM Security >

Total Importe Lotes Mensual

Periodo mes

18.216.192.42/EDUCCSTVDEMO/loteww.aspx



< C © Noseguro | 18.216.192.42/EDUCCSTVDEMO/loteww.aspx# o Yy

(o]
S OsA ebuca Santo Tomas de Villanueva @

Q Lote

#& Inicio
Agregar Selecciona columnas « ABIERTO v
I ARANCELES >
7= ENTIDAD EDUCATIVA
# GENERALES > Facturacion ~ Afio - Mes ~ Cuota -
& GAM Security > Agregar un nuevo Lote de facturacion.

No se encontraron registros
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4- Seleccionar tipo de Factura (Matricula, Mensual o Eventual). Para cuotas corresponde la Mensual.

& Teso Cole S.T. Villanueva ~ @

%OSAEDUCA - Santo Tomas de Villanueva <
Q Lote
# Inicio Informacién General
i ARANCELES >
Tipo de Facturacion Seleccionar v
7= ENTIDAD EDUCATIVA >
EVENTUAL
Periodo Afio MATRICULA Periodo Mes 10
& GENERALES > MENSUAL
&, GAM Security . Primer Vencimiento 10/10/2018 Segundo Vencimiento 31/10/2018
* *
Nro. Cuota 0 Seleccién Seleccionar v

Confirmar Cancelar
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5- Completamos Periodo (por lo general MES), Afio y Nro. de Cuota. Se definen ler y 2do vencimiento. En este punto decidimos también si el lote que vamos a facturar es:

® aTodo un Nivel (ejemplo Inicial);

¢ aTodo un Curso (ejemplo Sala de 3 A);

e aUnalumno o grupo de alumnos en particular.
e aTODO el Colegio

< C (@ Noseguro | 18.216.192.42/EDUCCSTVDEMO/lote.aspx?INS,0 o 3y @ 3
%OSA-EDUCA Santo Tomas de Villanueva @
Q Lote
# Inicio Informacion General
i ARANCELES 3
Tipo de Facturacion MENSUAL v
7= ENTIDAD EDUCATIVA >
Periodo Afio 2018 Periodo Mes 1
& GENERALES >
&, GAM Security 5 Primer Vencimiento 10/11/2018 Segundo Vencimiento 30/11/2018
* *
Nro. Cuota 1 Seleccion Seleccionar v
Seleccionar
Todos
Division
Alumno

BQS Software Solutions - copyright 2018



6- Asignacion de conceptos a facturar, complementarios a las plantillas que correspondan aplicar:

& Teso Cole S.T. Villanueva ~ @

%OSA‘EDUCA — Santo Tomas de Villanueva >
Q Lote N°: 12 MENSUAL Todos
# Inicio
Volver
‘ ARANCELES . General Conceptos Lote Conceptos Niveles Conceptos Cursos Conceptos Divisiones Conceptos Alumnos Observaciones \
= ENTIDAD EDUCATIVA . .. . .
Configuracion Lote A5|gnaC|on de conceptos a facturar, jerarquica.
# GENERALES 5
Lote 12 Facturacion MENSUAL
4, GAM Security >
Afio 2018 Mes 1
Primer Vencimiento 10/11/2018 Segundo 30/11/2018

Vencimiento

Estado NUEVO Seleccion Todos

0
]

Preliquidar Anular Preli
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Santo Tomas de Villanueva

Q Lote N°: 12 MENSUAL Todos
#& Inicio

Volver
B ARANCELES s General Conceptos Lote Conceptos Niveles Conceptos Cursos Conceptos Divisiones Conceptos Alumnos Observaciones

™= ENTIDAD EDUCATIVA >

Agregar Selecciona columnas «

#& GENERALES 5

\ Concepto - Importe -
Q; GAM Security >

Agregar un nuevo concepto, en este ejemplo, solo para TODOS los alumnos

No se encontrarol ajaccionados en este lote.

38 OSA ebuca = Santo Tomas de Villanueva S Teso Cole S.T. Villanueva - @
a Lote Concepto
# Inicio Informacion General
i ARANCELES >
Lote 12 Nro. Cuota 11

7= ENTIDAD EDUCATIVA >
Seleccion  Todos
# GENERALES >

& GAM Security >
Codigo Importe ;Modifica? Importe Descrip. Aux.

0,00 0
\0,00 0

o| Sino se conoce el Cddigo del concepto, se puede seleccionar la LUPA

0,00 0

[[Nueva fila]]



7- Una vez confirmado el Nivel, Curso o Alumnos, queda el Lote armado de la siguiente manera:

P OSA epuca

Q

# Inicio

B ARANCELES

= ENTIDAD EDUCATIVA
# GENERALES

Q; GAM Security

Lote N°: 12 MENSUAL Todos

General Conceptos Lote

Configuracion Lote

Lote
Afio

Primer Vencimiento

Estado

Preliquidar

2

2018

10/11/2018

NUEVO

Conceptos Niveles Conceptos Cursos Conceptos Divisiones

Santo Tomas de Villanueva

Facturacion

Mes

Segundo
Vencimiento

Seleccion

Conceptos Alumnos

Observaciones

MENSUAL

1"

30/11/2018

Todos

& Teso Cole S.T. Villanueva ~ @

o

Volver

Preliquidar muestra los resultados de la facturacién en

la parte inferior, y en color azul indicando el ESTADO
PRELIQUIDADO



Se puede seleccionar que muestre aquellos alumnos que han tenido algun error en la preliquidacidn.

$E OSA epuca

Santo Tomas de Villanueva

& Teso Cole S.T. Villanueva ~

Q

# Inicio

i ARANCELES

™= ENTIDAD EDUCATIVA

/& GENERALES

&, GAM Security

Lote N°: 12 MENSUAL Todos

Preliguidar Anular Preliquidacion

Comprobantes

Indicadores

Nro. Interno

-

3.620

3.621

3.622

3.623

3.624

3.625

3.626

3.627

3.628

Prefacturar

Cargos Diarios

Legajo

-

5.005

5.011

5.064

5.076

5.077

5.092

5.093

5.100

5.104

Historial

Alumno

GIMENEZ VIVAS,JEREMIAS BENJAMIN (&

:

LERA, MATIAS FELIPE ©

CHAURA CALA,FILIPE TAHIEL &

:

ARIAS DURAN,PEDRO ISMAEL

I

BARRIOS FERNANDEZ, ULISES GAEL &

i

|

AzAs
=y AR
Em%

g

iente

MAN VALDEZ,PAULA SOFiA (®

iente

ite

ite

-

ALAZZA ANTON,ERNESTINA (&
PA CRUZ, ABIGAIL AMALIA &

YRA ALVARADO,SOFIA AGOSTINA ®

Responsable -
PABLO ALFREDOQ,GIMENEZ

MARIO ENRIQUE,LERA

MACARENA MARIA DEL
ROSARIO,CALA GAUNA

GRACIELA DEL VALLE,DURAN
CAROLINA VERONICA,FERNANDEZ
ANABEL ESTHER,ANTON

IVON EVELIN,CRUZ

MARIA LUJAN, ALVARADO

FRANCISCO MAXIMILIANO,GUZMAN

Imp. Bruto ~

3400,00

3400,00

3400,00

3400,00

3400,00

3400,00

3400,00

3400,00

3400,00

Imp. Beca

Todos v
il Todos
"l Pendiente
Prefacturado
~ Imp.Neto ~ Beca -~
0,00 3400,00 0,00
0,00 3400,00 0,00
0,00 3400,00 0,00
0,00 3400,00 0,00
0,00 3400,00 0,00
0,00 3400,00 0,00
0,00 3400,00 0,00
0,00 3400,00 0,00
0,00 3400,00 0,00
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Y ver los indicadores de liquidacién

%OSA.EDUCA santo Tomas de Villanueva & Teso Cole S.T. Villanueva ~
Q Lote N°: 12 MENSUAL Todos
Prel ar Anular Preliquidacion Prefacturar
# Inicio
Comprobantes Indicadores Cargos Diarios Historial
i ARANCELES 2

™ ENTIDAD EDUCATIVA >

.
# GENERALES >

Nivel  Todos v Arrastre los filtros aqui o
&, GAM Security >
_ _ s Cant. Cant. Impaorte
Nivel « Curso < Division ~
X Alumnos Cptes Total
Concepto $ Cantidad
A 15 15 51000,00
ARANCEL NIVEL INICIAL 537000,00 179 = gALA DE |g 14 14|  47600,00
C i3 i3 44200,00
COMEDOR 70400,03 179
Total para SALA DE 3 42 42 142800,00
A 27 27 91400,01
) NIVEL = iALA DE g 29 29| 98600,00
INICIAL C 23 23| 77800,01
Total para SALA DE 4 79 79| 267800,02
A 19 19 64600,00
- ?ALA 2= B 21 21 71400,00
C 18 18 60800,01

Total para SALA DE 5 58 58 196800,01
Total para NIVEL INICIAL 179 179 ©07400,03
TOTAL 179 179 ©607400,03 A

11



8- Una vez verificado y cargado todo lo del punto 7, se clickea en Prefacturar:

&€ = (C @© Noseguro | 18.216.192.42/EDUCCSTVDEMO/loteview.aspx?12, FacCab#General or iy o g

Prefacturar

éConfirma la Prefacturacion del Lote?

9- Confirmado el Procesamiento, cambia el estado del lote a Procesado y genera las Facturas en BQS ERP.

12



10- Ir a Menu de BQS = Ventas = Facturacion

Configuracicn

Politicas ¥ Precios
Presupueskos

Pedidos

Autarizacion de Pedidas

Expedician
Facturacian

Facturas Electrdnicas
Facturacian Mostrador

Comptabantes
Monitor de Autorizacion ¥ Emisidn
Ernisidn Parametrizacion General
Cobranzas .
w Contabilidad »
Caobranzas Eleckrdnicas
Cobranzas Dif. Cambio Cornpras 3
Consulkas
- Proveedores 3
Caomisiones
Procesos
Opciones Generales 3
Tesareria 3
Skok, [
Consultas Dinamicas »
Aagenda
Opciones Vatias 3

Herramientas Rematas

| Salir

11- Facturacidn - Facturas Manuales: Seleccionar todas las facturas con el botén “Invertir Sel.” y Luego “Enviar”.

&

iy S 557 FEE =
Aagregar Eliminar Editar Wizualizar Irprirnir Buzcar |

I
Info

Administracion de Facturas

Inveertic Sel. |

Ervviar

Recuperar

Wencimientos

I SEII Nro. Intemul Fecha I

Elientel Nombre I Tutall Uzuario alta I

0 0 0.00

a
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12- Ir a Mentd BQS = Ventas = Facturas Electronicas

Configuracian

Politicas v Precios
Presupuestos

Pedidos

Autarizacion de Pedidos
Expedicidn
Fackuracian

Facturacian Mostrador
Comprobantes
Monitor de Aukorizacion v Emision
Emisidn

Cobranzas

Cobranzas Electronicas
Cobranzas Dif, Cambio

Consultas

Comisiones

Procesos

Parametrizacion General

Contabilidad

Compras

Proveedores

Opciones Generales

Tesoreria

Stock.

Consultas Dindmicas

Agenda

Opciones Yarias

Herramientas Remotas

Salir
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13- Administraciéon = Comprobantes Electrdnicos: Seleccionar todas con el botdn “Sel.” y luego “Autorizar en Linea”

Generar Tut para

iy 2 HL HE & i i
Agregar E lirniriar Editar Wizualizar Irnprirnie Buscar == Tylix]
Comprobantes electronicos
E ztado del Servicio [En Linea] | Conszulta Comprobante en Linea | Ulimos cptes enviados [En Linea) |

<< Retarnar IGERERECOLEGIO SaM AGUSTIM CaBda

Autarizar en Linea »»

Pto de wenta / Servicio |[2] Factura Electrdnica Local +1 [Argentina) =
Mro. | Identificacion | Cliente | Razén Social | Mda | Total|Rta [1d. E
0 0 0.00

14- Ir a Ment de BQS = Ventas = Emision

15



Configuracién

FPoliticas v Precios
Presupuestos

Pedidos

Autorizacion de Pedidos
Expedicidn

Facturacidn

Facturas Electrénicas
Facturacion Mostrador
Comprobantes

Monitor de Aukorizacion v Emisian

Cobranzas

Cobranzas Electranicas
Cobranzas Dif, Cambio
Consultas

Comisiones

Procesas

Parametrizacion General

Contabilidad

Compras

Proveedores

COpciones Generales

Tesareria

Stack.

Consultas Dinamicas

Agenda

Opciones Varias

Herramientas Remotas

Salir
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15- Emisidon = En Formularios: Boton “Imprimir”. En esta pantalla se veraan todos los comprobantes a imprimir (Facturas, Notas de Debito, Notas de Credito y Recibos).
En el botdn “Detalles” se puede ver a que Alumno le corresponde cada uno. Este proceso guarda las facturas en formato pdf para que los padres las puedan ver desde el

aplicativo “Portal de Padres”.

- i 5 5L e = ik i
Alrag Agregar Elirniriar Editar Wigualizar Irnprirnir Buscar == Info

| o
L.

Emision de Formularios

Jetalles
Detall Formularin Letra Punto de venta | Fecha Mro. a Emitir Cantidad -

b |RC RECIBOS b 2| 03/04/20119 00000731 18

CONFIGURACION DEL SISTEMA PARA FACTURAR

En el sistema OSA EDUCA lo que se facturan son CONCEPTOS.

Todo ENTE registrado puede tener asignado conceptos previamente para luego ser facturados. Los ENTES son: Alumno, Divisidn, Curso, Nivel.

Los CONCEPTOS de facturacién se pueden programar para salir en la factura de distintas maneras:

AL ENTE REGISTRADO EN EL SISTEMA MEDIANTE PARAMETRIZACIONES QUE APLICAN A LA PRESENTE LIQUIDACION Y A LAS FUTURAS

e PLANTILLAS DE APLICACION (Ej.: Aranceles)
e ASIGNACION DE CONCEPTOS DIRECTOS (Ej.: Snacks)

AL ENTE REGISTRADO EN EL SISTEMA MEDIANTE PARAMETRIZACIONES QUE APLICAN SOLO A LA PRESENTE LIQUIDACION

e ASIGNACION DE CONCEPTOS AL LOTE (Solo para la liquidacion presente) (Ej.: Comedor)

17



ALTAS, BAJAS y MODIFICACIONES DE SISTEMA

10- ABM (Altas, Bajas y Modificaciones) de Plantillas de facturacion

s —r g e T PN PR TR LTI TT e e e

& Teso Cole S.T. Villanueva ~

ROSA‘EDUCA - Santo Tomas de Villanueva
Q Plantillas de Facturacion
# Inicio
Agregar Excel PDF Selecciona columnas « ‘
i ARANCELES v
. Cédigo ~ Descripcién T Nivel -~ Curso =~ Divisién ~
Facturacion >
) PLANTINI PLANTILLA INICIAL MNIVEL INICIAL
Configuracion >
Pagina 1 de 1
Conceptos

Punto de Venta
Plantillas

Tipo de Becas
Observaciones
Tipo de Facturacion
Medios de Pago

™= ENTIDAD EDUCATIVA >

# GENERALES >
4, GAM Security > BQS Software Solutions - copyright 2018
NuevoDocumento...pdf Personal_2018101....pdf Personal_201p1ot——df A Personal_20181010.pdf 6364-00940087-1...pdf - 6364-01051870-1....pdf Mostrar todo
Personal_20181010 (1).pdf

ESP 08:41
&

M 9 ® © 9 ©® © L] & W us 10ms
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11- ABM de Familias, Alumnos, Responsables

#% Recibidos ¢ X% | @] PARRILAY x | || PARRILAEL X | & Recibidos(' X | & Recibidos(> X | = Departamer X |  ParillaEleci X | Nuevapestafia X |  IniciodeSe: x [MUHNTUSTREEEN -+ = X
<« C © Noseguro | 18.216.192.42/EDUCCSTVDEMO/alumnoww.aspx A d o :
—] : ’ ADMINISTRATOR USER ~ @
%OSA‘EDUCA Santo Tomas de Villanueva & >
Q Alumnos
# Inicio -
L]
Informar Excel PDF Selecciona columnas « — TODOS v Todos v
B ARANCELES > )
7= ENTIDAD EDUCATIVA  ~
N° Legajo ~ Apellido y Nombre ~ N° Documento ~ Nivel ~ Curso ~ Divisién ~ Académico ~
Niveles
5.084 ABAN BALBOA, DELFINA NAHIR 52.538.768  NIVEL INICIAL SALADE 5 A v
Familia
5.132 ABAN QUIROS,MARIA VALENTINA 54.085.459  NIVEL INICIAL SALA DE 4 G
Personas
5.103 ABARZA,CONRADO 54.242.123  NIVEL INICIAL SALA DE 3 B ’
Alumnos
5.056 ABRAHAM, TOMAS CARIM 53.347.140  NIVEL INICIAL SALA DE 4 B
Conceptos Alumnos i
5.116 ABUD BABIEZ, THIAGO AGUSTIN 54.559.650  NIVEL INICIAL SALA DE 3 B
/& GENERALES >
5.087 ACCILI,BENICIO 54.393.992  NIVEL INICIAL SALA DE 3 B
% GAM Security ’ 5.168 ACOSTA ALVAREZ,PAZ ISABELLA 53.351.287  NIVEL INICIAL SALA DE 4 B
5.174 ACURIA, BAUTISTA LEGN 54.801.372  NIVEL INICIAL SALA DE 3 C
5.028 [EEYE)  ACURA LUGONES, GUILLERMINA 53.558.549  NIVEL INICIAL SALA DE 4 A

Pagina 1 de 22 ;r:z 3 4 5 Sig

BQS Software Solutions - copyright 2018

ESP 18:20

us 15/10/2018 E
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12 - ABM de BECAS

% Tipo de Becas X =+ = B
<« C @& https:;//www.osavirtual.net/EDUCCSMT, vhy @ :
£ Aplicaciones
$E OSA epuca Colegio San Martin de Tours & Eduardo Chidichimo ~
Q Tipo de Becas
# Inicio
Agregar Excel PDF Selecciona columnas «
Il ARANCELES v
. Tipo de Beca ~ E
Facturacion >
BECA1 10,00
Cobranzas >
BECA 2 15,00
Configuracion v
BECA 3 20,00
Conceptos
BECA 4 25,00
Punto de Venta
BECA 5 30,00
Plantillas
8 40,00
Tipo de Becas
BECA & 50,00
Observaciones
BECA 7 100,00
Tipo de Facturacion )
Pagina 1 de 1

Medios de Pago

™= ENTIDAD EDUCATIVA >

# GENERALES 3
BQS Software Solutions - copyright 2018

ESP 06:46
8
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